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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN XIN CHẤM DỨT HỢP ĐỒNG LÀM VIỆC/

HỢP ĐỒNG LAO ĐỘNG
Kính gửi:   
- Viện trưởng Viện Công nghệ sinh học

· Trưởng phòng ………………..
Tên tôi là ………….., nghiên cứu viên/HĐLĐ  phòng ………., Viện Công nghệ sinh học xin trình bày nguyện vọng như sau:

Được sự đồng ý của Viện Công nghệ sinh học, tôi đã được nhận vào làm việc tại Viện  từ ……tháng … năm …. đến    …. (QĐ số ………..ngày 06 tháng 11 năm 2007 của ………..); nếu có. 
Nay vì lý do……. tôi không thể tiếp tục làm việc tại Phòng ………… (ngày    tháng    …). Trong thời gian công tác tại cơ quan tôi đã nhận được sự quan tâm giúp đỡ của Lãnh đạo đơn vị và đồng nghiệp đã tạo điều kiện cho tôi được học tập và công tác, tôi xin chân thành cảm ơn.

Tôi cam đoan là đã bàn giao toàn bộ những công việc đang đảm nhiệm cho Phòng…… và hiện tại không nợ nần: về tài chính; về khoa học; về tài sản chung; về đào tạo; về hợp tác quốc tế …hay mọi vấn đề liên quan tới đơn vị mà tôi quản lý và chịu trách nhiệm giải quyết. Tôi tự nguyện không nhận tiền trợ cấp thôi việc trong thời gian công tác tại đơn vị. 
Vậy tôi làm đơn này kính mong Trưởng phòng ………… và Viện trưởng Viện Công nghệ sinh học xem xét và giải quyết cho tôi được chấm dứt hợp đồng làm việc/hợp đồng lao động tại phòng …….. – Viện Công nghệ sinh học kể từ ngày ………tháng……..năm….
Tôi xin chân thành cảm ơn./.
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