VIENHANLAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HOC VA CONG NGHE VN Doc lap - Tw do - Hanh phiic
VIEN CONG NGHE SINH HOC

S6: 800/QD-CNSH Hé Noi, ngay 12 thang 12 nam 2017

‘ QUYET PINH
Vé viéc ban hanh “Quy ché hgp tac qubc té
cia Vién Cong nghé sinh hoc”

VIEN TRUONG
VIEN CONG NGHE SINH HOC

Can ¢t Quyét dinh s6 208/QD-VHL, ngay 25/02/2013 cua Chu tich Vién Han 14m
Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh t6 chirc va hoat dong cua Vién
Cong nghé sinh hoc;
Can o Quyét dinh sb 2286/QD-VHL ngay 01/11/2017 cta Chu tich Vién Han 1am
Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam ban hanh quy dinh phén cdp quan 1y doan ra, doan vao cua
Vién Han 1am Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam;
Can cit Quyét dinh s6 2287/QP-VHL ngay 01/11/2017 cua Chy tich Vién Han 1am
Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam vé viéc 0y quyén cho cac don vi cta Vién Han 14m Khoa
hoc va Cong nghé Viét Nam dugc quyén quyét dinh cir c4n bd di nude ngoai va don khach
nudc ngoai vao lam viéc;
Cin ctr Nghi dinh s 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phii vé ché d6 tién
luong doi véi can bg, cong chirc, vién chic va lyc luong vii trang;
. Can cx Théng tu sé 10/2014 ngay 11/4/2014/TT-BGDPT cta B Gido duc va Pao tao
vé viéc ban hanh Quy ché Quan ly cong dén Viét Nam hoc tip & nude ngoai;
Xét dé nghi cta Trudng phong Quén 1y tdng hop,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché hop tac québc té cia Vién
Cong nghe sinh hoc™.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 330/QD-CNSH ngay 08/6/2015 ctia Vién Céng nghé sinh hoc.
Piéu 3. Truéng phong Quan ly tdng hop va cac don vi truc thude chiu trich
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. "*V

Noinhin:
-  Nhu diéu3;
= Luu: VT, NM.30.




VIEN HAN LAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA HOC VA CONG NGHE VN Pic lap - Tu do - Hanh phiic

VIEN CONG NGHE SINH HQC

Ha N¢i, ngay 12 thang 12 nam 2017

QUY CHE HQP TAC QUOC TE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 800/0D-CNSH, ngay 12/12/2017

cua Vién truong Vién Céng nghé sinh hoc)

Piéu I. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1.

Quy ché nay ap dung cho céc hoat dong hop tac qudc té trong pham vi quén ly
cta Vién Cong nghé sinh hoc.

Déi twong diéu chinh cia Quy ché nay bao gdm tit ca can bd, cong chirc, vién
chuic cua Vién Cong nghé sinh hoc.

Poan ra bao gom tit ca cic doan di nude ngoai giai quyét viée cong (hoc tap,
cdng tac, thuc tap, hoi nghi, hoi thdo, v.v) hay viéc riéng (tham than, chita bénh,
du lich, v.v).

Doan vao bao gém tit ca cac doan khach nudc ngoai dén tham va lam viéc tai
Vién Cong nghé sinh hoc.

Dieu II. Dieu kié¢n va tieu chuan di nwdc ngoai

Cdc doi twong sau ddy c6 du diéu kién sé duwoc xem xét cir di nudc ngoai.:

1.

Cén bd, cong chirc, vién chirc trong bién ché, hop ddng khong xac dinh thoi han
hodc ¢6 thoi han cia Vién Cong nghé sinh hoc.

. Ngudi ngoai co quan (ké ca ngudi lam cdng tac vién hodc biét phai) phai c6 van

ban déng y cua linh dao co quan chil quan vé viéc tham gia doan di cong tic
nudc ngoai véi Vién Cong nghé sinh hoc.

. C6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu va nganh nghé phi hop véi ndi dung va muc

dich cta chuyén di, dugc cip quan ly truc tiép xét duyét va phu hop véi chire
nang, nhiém vu cua don vi.

Co trinh d6 ngoai nglt dap Gng yéu cau chuyen di (trir di viéc riéng).
C6 du stre khoé dé cong tac & nudc ngoai.

Khong vudng méc vé nhén su.
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Piéu III. Tham quyén xét duyét quyét dinh

1. Cac doanra cép Vién truong, Phé Vién truéng hodc doan ra s dung kinh phi
ctia Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam do Chu tich Vién quyét
dinh.

2. Tét ca doan khac c6 nhan su thudc bién ché hodc hop déng khong xac dinh thoi
han hodc c6 thoi han cia Vién Cong nghé sinh hoc phai trinh Vién trudng xét
duyét va quyét dinh trén co sé dé nghi ctia Lanh dao phong noi cong tac.

Céc doan ra c6 sir dung kinh phi tir ngudn vén vay nude ngoai do Vién truéng
Vién Céng nghé sinh hoc quyét dinh trén co sé danh sach d3 duge Chu tich
Vién Han lam Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam phé duyét.

Diéu IV. Hb so xét duyét cir di nwée ngoai
1. Ho so ciia dwong su dwoe cir di nwrée ngoai bao gom:
1.1 i nude ngoai ngin han (dudi 30 ngay):

1. Pon d& nghi di nuéc ngoai ctia duong su (theo mau 01-HTQT), co y kién
xac nhéan cua Lanh dao phong.

2. Gidy moi hoac gidy tiép nhén chinh thirc ctia co quan nude ngoai (ban sao)
va kém theo ban dich tiéng Viét.

3. Gidy to chimg minh tai chinh cho chuyén di.

4. Béo céo két qua chuyén di cong tic nudc ngoai (miu 03-HTQT) lan trudc
kém theo ban photo ho chiéu (néu chua ndp).

5. Céac loai gidy to can thiét khac (tiy timg truomg hop).
6. Thoi gian xir Iy ho so: ba (03) ngay lam viée, trir truomg hop bat kha khang.
1.2 Di nuoc ngoai dai han (tw 30 ngay lién tuc tro lén):

1. Pon d& nghij di nuéc ngoai cua duong su (theo mau 01-HTQT) ¢6 ¥ kién xéc
nhan cua Lanh dao phong.

2. Ban cam két thuc hién nghia vu khi di hoc tdp/ cong tac dai han & nudc ngoai
(theo mau 02-HTQT).

3. Gidy moi hoac gidy tiép nhan chinh thirc ctia co quan nudc ngoai (ban sao)
va kém theo ban dich tiéng Viét.
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4. Bao cao két qua chuyén di cong tic nuée ngoai (miu 03-HTQT) lan trude
kém theo ban photo ho chiéu (néu chua nop).

5. Gidy to ching minh tai chinh cho chuyén di.

6. Thoi gian xir Iy hd so: nim (05) ngay lam viée, trir trudng hop bit kha
khang.

Chdm nhét 07 ngay sau chuyén di céng tic nudc ngoai, duong su ndp béo
cédo két qua cong tac, hoc tip & nude ngoai c6 xdc nhan cia Lanh dao phong
(mau 03-HTQT); ban sao vin bang, chig chi hodc gidy ching nhén t6t nghiép,
ludn é4n tién s¥ va luan van cao hoc (néu c6); ban sao hd chiéu qua bd phan
HTQT.

2. Hob so xét duyét gia han:

Cén b, cong churc, vién chiic cua Vién Cong nghé sinh hoc dang cong tac
hoc tap & nude ngoai, khi co nhu cau gia han, can phai bao céo va lam ho so gia
han it nhat mét thang trude khi hét han va to6i da mudn nhat sau 30 ngay ké tir

“ngay hét han.

H6 so xin gia han bao gbm:

1. Don xin gia han (mau 05-HTQT) c¢6 y kién xdc nhan ciia Lanh dao phong.
Trong don, duong su can néu rd 1y do, thoi gian cin gia han va ngudn kinh
phi trong thoi gian gia han do.

2. Bdo cho két qua cong tac/ hoc tip di hoan thanh va ndi dung céng viée xin
gia han, c6 xac nhéan cua Lanh dao phong.

3. Gidy @ nghi gia han ciia co quan nudc ngoai (Thu xac nhén cia Gido su
huéng dan hoic clia co quan noi duong su dang hoc tap/ cong tac) kém ban
dich tiéng Viét.

4. Ban sao Quyét dinh cir di hoc tép, cong tac tai nude ngoai va Quyét dinh gia
han nhiing lan trude d6 (néu co).

5. Thoi gian xtr Iy hd so: nim (05) ngay lam viée, trir truomg hop bét kha
khang.

Piéu V. Thoi han cong tac & nwdc ngoai

Can bd duoc cu di dao tao, lam chuyén gia, cOng tac vién ¢ nudc ngoai co thoi
han t6i da 13 5 nim. Tuy nhién, d6i véi cac can by duge dao tao lién tuc khi c6 nhu
cau (vi du: hoan thanh khoa ddo tao thac sy va tiép tuc khoa dao tao tién s¥, hoic
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hoan thanh khoéa dao tao tién sy va tiép tuc nghién ciru sau tién sy), trong ting

truong hop cu thé, cé thé duge xem xét gia han thoi gian & nude ngoai.

Thoi gian di cong tac dai han ¢ nudc ngoai cua Lanh dao phong khong qua 06
thang (d6i véi Truong phong, Phu trach phong) va khéng qua 12 thang (d6i vai
Pho trudng phong).

Piéu VI. Quy trinh xét duyét va giai quyét cac thi tuc doan ra

Trong moi trudng hop, ho so xin di cong tac nudc ngodi va xin gia han phai
dugc gui Vién truong Vién Cong nghé sinh hoc (qua bd phan HTQT, phong Quan
ly téng hop) va xét duyét theo quy trinh sau:

1. B6 phan TCCB xac nhén vé nhan su.

2. BO phan HTQT hoan chinh hd so gidy to va @ xuat y kién bang vin ban trinh
Vién truéng quyét dinh.

3. Vién trudng chi xem xét giai quyét khi c6 day du y kién cuia cac bé phan TCCB
va HTQT.

4. Bo phan HTQT théng béo dén bd phan TCCB va Lanh dao phong két qua xét
duyét cia Vién truong Vién Cong nghé sinh hoc.

5. Truong hop hodn hodc huy chuyén di, duong su phai lam don cé y kién cta
Lanh dao phong bao cdo Vién trudng Vién Cong nghé sinh hoc (qua bd phén
HTQT), trinh bay ly do tai sao hoin hoic hiy chuyén di dé thay déi hodc hiy
quyét dinh cir di.

6. B6 phdn HTQT chiu trach nhiém giai quyét tht tuc cho céac doan ra cua Lanh
dao Vién Cong nghé sinh hoc.

7. Cac don vi truc thudc Vién Cong nghé sinh hoc tu giai quyét cac thu tuc doan ra
cua don vi minh.

8. Can b, cong chire, vién chire di nude ngoai theo gidy moi dich danh hodc giai
quyét viéc riéng thi phai tu giai quyét cac thu tuc hd chiéu, thi thue.

Piéu VIL Nghia vu, quyén lgi va triach nhiém ciia cian b cong chire, vién chirc

trong thai gian cong tac & nude ngoai

1. Chiu su quan ly cia PSQ Viét Nam ¢ nudc sé tai va nghiém chinh thuc hién moi
quy dinh ctia Nha nuée trong linh vuc déi ngoai.
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. Tranh thi thoi gian phan dau hoan thanh t6t chuong trinh cbng tac va vé nude

dung thoi han quy dinh. Nghién chinh chip hanh cac quy dinh ctia Nha nudc va
cac quy dinh tai Quy ché nay.

. Can bo bién ché duge cir di nude ngoai ¢é thoi han tir 30 ngay trd 1én dén dudi

01 nam sé& dugc hudng 40% luong va quyén loi khac (néu c6) theo quy dinh cua
Nha nude.

Cén bd bién ché duogc cir di nudc ngoai v6i thoi han tir 01 nim trd 1én sé khong
dugc huong luong va quyén loi khac (néu co).

. Cén bg dugc cur di nude ngoai tir 01 nam trd 1én ¢é nghia vu dinh ky giri bao cdo

06 thang mot 1an (theo mau 08-HTQT) vé Vién Cong nghé sinh hoc. Thoi han
ndp bao cdo dinh ky 1a ngay 30/6 va 30/12 hang nam.

Diéu VIII Nguyén tic xit Iy ddi véi cac truong hop vi pham

1.

Khong nop bao ciao dung han
Pinh ky 06 thang mot 1an, can bd dugce ctr di nude ngoai tir 01 nim trd 18n cén
giri bao cdo theo mau vé Vién Céng nghé sinh hoc. Truong hop can bd ndp
cham qua 30 ngay ké tir han cudi ndp bao céo (30/6 va 30/12 hang nam), Vién
s& khong giai quyét thii tuc gia han cho can b khi ¢6 nhu cau.
Di cong tac nwdc ngoai qua han
Nhitng can bo thude bién ché va hop déng (khéng xac dinh thoi han va c6 thoi
han) cua Vién Cong nghé sinh hoc tu y & lai qua thoi han 30 ngay khong lam
thu tuc gia han s& bi ky luét budc théi viée, dua ra khoi bién ché, chdm dut hop
ddng lao dong va khong duoc hudng cac quyén loi khac c6 lién quan & trong
nudce theo quy trinh sau:
(i). Sau 30 ngay ké tir ngay hét han, b phan Hop tac qudc té béo cdo, Vién
truémg cho y kién xur 1y bang van ban.
(ii). B6 phan TCCB hoan tat hd so trinh Hoi dong ky luat cia Vién.
(iii). Trén co so két luan cua Hoi dong ky luét, bd phan TCCB giai quyét thi
tuc budc théi viéc.

3. DPi nwéc ngoai nhung khong lam thi tuc qua Vién

Moi cén bo thudc bién ché va hop déng khong xac dinh thoi han ciia Vién Cong

nghé sinh hoc khi di nuéc ngoai (muc dich viée cong hay viée riéng) déu phai bao
cao va lam thu tuc tai Vién Cong nghé sinh hoc, théng qua b phan HTQT. Truong
hop di nude ngoai khéng cé quyét dinh cir di/ddng ¥ cia Vién, can bd d6 s& phai tu
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chiu hoan toan trach nhiém trudc phép luat trong thoi gian & nude ngoai, déng thoi
chiu ky luat cua Vién Cong nghé sinh hoc (s& khong duoc cir di nude ngoai trong
vong 01 nam tiép theo).

Piéu IX. Thii tuc nhan lai dbi véi cac truong hop di cong tac va hoc tap dai
han (trén 30 ngay)

Cén bo cong chiic, vién chite sau khi hoan tit nhiém vu c6ng tic va hoc tap tai
nuéc ngoai di vé nude déu duge Vién Cong nghé sinh hoc xem xét va thu nhén tré
lai. Cham nhat 12 07 ngay lam viéc ké tir khi v& nudce, duong su phai ndp hd so cho
phong Quan ly tng hop (bd phin TCCB) dé chuén bi quyét dinh thu nhén tré lai
trinh Vién trudng ky.

Bude 1: Hb so ndp tai B6 phan HTQT gdm:

1. Bao céo két qua cong tac, hoc tip & nudc ngoai ¢ xac nhén cta Lanh dao
phong (mau 03-HTQT) (02 ban)

2. Ban sao van bang, chiing chi hoic gidy chimg nhén tét nghiép, ludn an tién
sy va luén van cao hoc (néu co)

3. Ban sao ho chiéu (c6 ddu xuét nhap canh)

Budce 2: Hb so ndp tai B phan TCCB gém:
1. Pon xin tré lai 1am viéc ¢6 y kién ctia Lanh dao phong.

2. Béo céo két qua cong tic, hoc tdp & nudc ngoai ¢6 xac nhan cua Lanh dao
phong (mau 03-HTQT) (da duoc bd phan HTQT xac nhan)

3. Ban sao cong chiing sang tiéng Viét cac van bang, ching chi hoac giay
chiing nhan t6t nghiép, luin an tién s§ va luén van cao hoc (néu co)

4. Ban sao cac Quyét dinh cir di hoc tip, cong tac nudc ngoai va Quyét dinh gia
han (néu c6 gia han).

5. Ban sao ho chiéu (c6 ddu xuat nhap canh).

Vian ban co lién quan dén chuyén di céng tac, hoc tdp ¢ nudc ngoai déu duoc luu
giit trong ho so ¢4 nhan do bo phan HTQT quan ly.

Piéu X. Quin Iy doan vao
1. H6 so moi cac doan khach nude ngoai bao gdm:
- Pon xin tiép khach nudc ngoai (miu 06-HTQT).

- Danh sach thanh phan doan khach kém theo cac thong tin c6 lién quan vé
doan khach (ly lich, ban sao hd chiéu, V.V.).
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- Du kién n6i dung chuong trinh 1am viéc ctia doan khach nuéc ngoai, noi lam
viéc va ngudn kinh phi dé moi (kém minh ching).

B6 phan HTQT cé trach nhiém trinh Vién trudng Vién Cong nghé sinh hoc

quyét dinh.

. Lanh dao phong chiu trach nhiém truéc Vién truong Vién Cong nghé sinh hoc

vé viéc quan 1y chuong trinh hoat déng cta khach trong thoi gian khach lam
viée vdi don vi & Viét Nam (dua don khach tai san bay, dang ky cu tra, v.v).
Cham nhét 12 10 ngay sau khi khach vé nuéc, Lanh dao phong 1am béo céo két
qua lam viéc véi khach trinh Vién truong Vién Cong nghé sinh hoc (qua bo
phan HTQT, mau 04-HTQT).

Pidu XI. Té chirc Hoi thao, Hi nghi khoa hoc quéc té

L.

!\.)

Lanh dao phong bao céo bang van ban trinh Vién truéng Vién Cong nghé sinh
hoc du kién ké hoach té chirc Héi thao, Hoi nghi khoa hoc qubc té (qua bd phan
HTQT) néu rd: muc dich, noi dung, thoi gian, dia diém, chuong trinh, danh
sach ngudi nude ngoai va trong nude tham duw, nguén kinh phi, v.v... (mu 09-
HTQT)

Sau khi Vién truong Vién Cong nghé sinh hoc phé duyét, bé phan HTQT hoan
chinh hd so va 1am t& trinh Chu tich Vién Han 1am Khoa hoc va Coéng nghé
Viét Nam quyét dinh.

Két thuc Hoi thao, hoi nghi quéc té, Lanh dao phong lam bao céo két qua trinh
Vién truong Vién Cong nghé sinh hoc (qua bd phan HTQT) va thuc hién cac
tha tuc thanh quyét toan kinh phi. Cac khoan tién tai tro bang ngoai té déu phai
gui vao tai khoan cia Vién Cong nghé sinh hoc.

Piéu XIIL T chire ky két cac Thoa thuin, Ghi nhé va Pé an hop tic KH&CN
véi cac ddi thc nuée ngoai

Lanh dao phong bao céo va xin phép Vién trudng Vién Cong nghé sinh hoc du

kién ky céc Thoa thuan, Ghi nhé va Hop dong hop tac KH&CN véi cac dbi tac
nudce ngoai va phai dugc phé duyét cia Vién truéng Vién Cong nghé sinh hoc méi
duogc tién hanh ky két van ban hop tac.

Viéc phé duyét theo quy trinh sau:

1.

Lanh dao phong gui ban du thao (kém ban dich) ciia Thoa thuén ghi nh¢é hodc
Pé 4n hop tac véi cac ddi tc nude ngoai (qua bd phan HTQT).
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2. B¢ phan HTQT xem xét, hoan chinh van ban trinh Vién truéng Vién Cong
nghé sinh hoc va lam thu tuc dé xin phép Vién Han 1am KHCNVN vé néi dung
cua ban thoa thuén (MOU, Agreement).

3. B0 phan HTQT thong bao véi phong két qua xét duyét va phbi hop véi Phong
tién hanh dam phan dé Vién ky két.

4. Phong ndp ban gbée vin ban di dugc ky két dé Vién luu gift (qua bo phén
HTQT)

5. Hang nim ndp béo cdo Vién truong két qua hop tac da dat dugc va nhiing sira
d6i bd sung trong qué trinh thuc hién.

Piéu XIIL Quan Iy HH chiéu

1. Theo Nghi dinh 65/2012/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2012 ctia Chinh phu vé
viéc stra d6i, b6 sung mot sé didu cia Nghi dinh 136/2007/ND-CP ngay
17/08/2007 vé xuét canh, nhép canh clia cdng dan Viét Nam, Ho chiéu cong vu
chi duge xét cip cho can bd cong chirc duge cir di nude ngoai thuc hién cong
viéc ctia co quan. Dbi vdi cac can bo c6 phu cép lanh dao, tiy timg truong hop
s€ dugc Cuc lanh su, B6 Ngoai giao xem xét cr?ip Hb chiéu cong vu trén co sG
Céng vin dé nghi ctia Vién Cong nghé sinh hoc.

2. Can bd cong chirc, vién chirc trong bién ché va hop dong khéng xac dinh thoi
han hoéc c6 thoi han ctiia Vién Céng nghé sinh hoc duge ctr di hoc tip nghién
ctru, trao d6i khoa hoc, du Hoi nghi, HQi thao khoa hoc, di giai quyét viéc riéng
duge dé nghi Bd Cong an xét cip hd chiéu phd théng.

3. Cén bo Vién Cong nghé sinh hoc tu chiu trach nhiém trong viéc quan ly ho
chiéu phé thong ciia minh.

4. Theo Quyét dinh s6 58/2012/QD-TTg ngay 24/12/2012 cia Thu tuéng Chinh
phu vé& st dung, quan 1y hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu, Vién Céng
nghé sinh hoc chiu trach nhiém trong viéc quén ly hd chiéu cdng vu cla cac can
bd cong chire, vién chirc theo quy dinh phan cip quan 1y can bd cong chirc, vién
chirc ctia Vién Han 1am. Cham nhat 12 10 ngay sau khi di nudc ngoai vé, can bd
di cong tac phai ndp lai hd chiéu cong vu théng qua bd phan HTQT. Trudong
hop can bo khong nop lai ho chiéu cong vu dang han, Vién s& khong giai quyét
thu tuc cho chuyén di cong tac nude ngoai 1an sau va can bd dé tu chiu trach
nhiém trudc phap luat vé viée sir dung ho chiéu cong vu cua minh.

Piéu XIV. Viéc trao ddi thw tir va mang tai liéu ra nuwée ngoai
Trong viéc giao dich va trao d6i tai liéu v6i nude ngoai, can bd cong nhén vién

phai tuan thu Phap 1énh bao vé bi mat ctia Nha nudc ngay 28/12/2000 va Nghi dinh
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33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Phap
lénh bao vé bi mat nha nudec.

Piéu XV. Quy ché nay thay thé cho Quy ché da ban hanh kém theo Quyét dinh
330/QDP-CNSH ngay 08/6/2015 cua Vién truéng Vién Cong nghé sinh hoc. Lanh
dao cac phong va can bd cong chire, vién chirc thuéc Vién Cong nghé sinh hoc cé
trach nhiém chdp hanh nghiém chinh Quy ché nay va phai chiu trach nhiém trudce
Vién trudng vé céc hanh vi vi pham Quy ché.

Phong Quan 1y téng hop (bo phan HTQT) c6 nhiém vu theo di, kiém tra va
bao cao Vién truéng Vién Coéng nghé sinh hoc tinh hinh thue hién Quy ché.

Trong qua trinh t6 chc thuc hién, néu ¢6 cic van dé nay sinh, cac don vi cin
phan anh kip thoi dé Vién truéng xem xét giai quyét./.
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