VIENHANLAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HQC VA CONG NGHE VN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
VIEN CONG NGHE SINH HOC

Sé: 715/QP-CNSH Ha Néi, ngay 29 thdng 9 ndm 2023

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh “Quy ché quan Iy cac hoat djng d6i ngoai
cia Vién Cong nghé sinh hoc”

VIEN TRUONG
VIEN CONG NGHE SINH HQC

Can cir Quyét dinh sé 301/QP-VHL, ngay 01/3/2023 ciia Chu tich Vién Han
1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh t§ chitc va hoat
ddng cia Vién Cong nghé sinh hoc;

Can cir Quyét dinh sé 1662/QD-VHL ngay 16/8/2023 cia Chu tich Vién Han
1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché Quan Iy thong nhét
cac hoat dong dbi ngoai ctia Vién Han 14m Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam;

Cin ctr Nghj dinh s 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cta Chinh pha vé che
do tién luong doi véi can bg, cdng chure, vién chire va luc lugng vil trang;

Cén clr Thong tu ) 10/2014 ngay 11/4/2014/TT-BGDDT cua Bo Gido duc va
Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché Quan 1y cdng dan Viét Nam hoc tdp & nudce ngoai;

Xét dé nghj cia Trudng phong Quan 1y téng hop,

QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan ly céac hoat
dong ddi ngoai cua Vién Cong nghé sinh hoc”.
Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sé 50/QD-CNSH ngay 03/02/2020 ciia Vién Céng nghé sinh hoc.
Piéu 3. Truéng phong Quan ly téng hop va cac don vi truc thudc chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nély./.%

Noinhgn:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, NM.30.




VIEN HAN LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA HQC VA CONG NGHE VN Poc lap - Tu do - Hanh phic

VIEN CONG NGHE SINH HQC

Ha Ni, ngay 29 thing 9 nim 2023

QUY CHE QUAN LY CAC HOAT PONG POI NGOAI
CUA VIEN CONG NGHE SINH HOQC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 715 /QP-CNSH, ngay 29/9/2023
| cua Vién trucng Vién Cong nghé sinh hoc)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1.

Quy ché nay quy dinh ndi dung, nguyén tic, quy trinh, thi tuc va trach nhiém
ctia céc don vi, ca nhan trong quan 1y va thuc hién hoat dong d6i ngoai cua Vién
Coéng nghé sinh hoc. Hoat dong d6i ngoai trong Quy ché nay dugc hiéu la
nhitng hoat dong, thu tuc lién quan dén quan hé hop tic giita cdc c4 nhan, tip
thé cia Vién Cong nghé sinh hoc véi cac ca nhan, t6 chitc nudce ngoai.

Quy ché nay ap dung dbi v6i céc vién chirc va ngudi lao ddng (sau day viét tit
la VC&NLD) trong Vién Coéng nghé sinh hoc khi thuc hién cac hoat dong ddi
ngoai voi danh nghia cua Vién Cong nghé sinh hoc hoac don vi truc thudéc Vién
Coéng nghé¢ sinh hoc (sau day goi 1a cac don vi truc thudc).

. “Poan ra” 1a nhitng doan di cong tdc nudc ngoai do Vién Céng nghé sinh hoc,

cac don vi truc thude chi tri, td chirc (thim chinh thirc, dam phén, ky két, tham
du hoi nghi, héi thao, lam viéc, trao d6i khoa hoc, nghién ciru va chuyén giao
cong nghe¢, dao tao...).

“Pi nudc ngoai vé viéc riéng” 1a viée cip c6 thdm quyén cho phép VC&NLD di

nude ngoai vi myc dich c4 nhan khéng lién quan dén hoat dong cong vu, nghé

nghiép, chirc vu, chirc danh ma c& nhén 6 dang dam nhiém trong Vién Cong
nghé sinh hoc dé: Du lich, thim gia dinh, thim ngudi thin, chita bénh, viéc
riéng...

“Poan vao” bao gdm tat ca cac doan khach nuée ngoai dén tham va lam viéc tai
Vién Cdéng nghé sinh hoc.

Dieu 2. Tiéu chuan xét duyét di nwdc ngoai

VC&NLD thudc mot trong nhitng truong hop sau ddy thi chua duoc xét duyét di

nudc ngodai:

1.

Thudc dbi twong tam hodn xuit canh, cdm xudt canh, khéng duoc xuit canh
theo quy dinh phap luét vé xuat canh, nhap canh cia cong dan Viét Nam.
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. Céc co quan, don vi dang tién hanh thanh tra, kiém tra ma trong 46 VC&NLD c6

trach nhiém hoédc lién quan truc tiép dén noi dung thanh tra, kiém tra tai co
quan, don vi cong tac.

3. Pang trong thoi gian xem xét ky luat; dang bi dinh chi, tam dinh chi cong tac.

8.
9

. Pang bi truy cttu trach nhiém hinh sy hodc c6 lién quan dén céng tac diéu tra toi

pham.

. Pang ¢6 nghia vu chip hanh ban 4n hinh su.
. Pang ¢6 nghia vu chdp hanh ban 4n dén su, kinh té; dang cho dé giai quyét tranh

chap vé dan su, kinh té.

. Pang c6 nghia vu chip hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh, nghia vu

nop thué va nhitng nghia vu khéc vé tai chinh trir truong hop c6 dit tién, dat tai
san hodc c6 bién phap bao dam khac dé thuc hién nghia vu doé.

Vi Iy lo ngin chin dich bénh nguy hiém lay lan.

. Vily do bao vé an ninh quoc gia va trat tur an toan xa hoi.

10. C6 hanh vi vi pham v& xut canh, nhap canh theo quy dinh phéap luét.

11

. Khong dép img céc tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh cta phap luat cé
lién quan vé ndi dung, muc dich di nudc ngoai.

VC&NLD khéng thudc cdc truong hop trén sé duoc cu, cho phép di nuoc ngoai khi
bao dam cdc tiéu chudn sau:

12
13

14.

15,

16.

17.

. La VC&NLD cua Vién Cong nghé sinh hoc.

. Ngudi ngoai co quan (ké ca ngudi lam cong tac vién hodc biét phai) phai c6
van ban ddng ¥ cua lanh dao co quan chi quan vé viéc tham gia doan di cong
tac nudc ngoai voi Vién Cong ngh¢ sinh hoc.

Bao dam tin cy vé chinh tri, khong c6 dau hiéu phic tap vé chinh tri va phidm
chat, dao duc.

Cé trinh dd, nang luc dap ung yéu cau nhiém vu cua chuyén di cong tac nudc
ngoai; nbi dung di nudc ngoai @ nghién ctru, tham du hoi nghi, hdi thao, dién
dan, su kién phai phu hop véi chire trach, nhiém vu dang duge phan cong dam
nhiém.

C6 tinh than trach nhiém, y thic t6 chic ky luat, chép hanh nghiém chu truong,
chinh sach ciia Pang va phép luat ciia Nha nudc.

Céc truomg hop di nuée ngoai dé tham gia cac khéa dao tao, bdi dudng chuyén
mon, nghiép vu bing ngudn ngan sach nha nudc, ngoai cac tiéu chuan néu trén
con phai dam bao cac diéu kién theo quy dinh hién hanh vé dio tao, boi dudng
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VC&NLD ciia Vién Coéng nghé sinh hoc va cac quy dinh cia Nha nudc ¢ lién
quan.

Piéu 3. Nguyén tic xét duyét di nudc ngoai

1. Khong xét duyét di nudc ngoai vé viéc cong dbi véi VC&NLD dang trong
thoi gian bi xir Iy ky luat tir hinh thitc khién trach tré 1én.

2. VC&NLD dugc cap cé thdm quyén xét duyét cho phép di nude ngoai vé
viéc cong khong qua 02 1an trong 01 nam.

a) Trudng hop dic biét VC&NLD phai di nudc ngoai vé viée cong hon 02
lan trong 01 nam thi phai duoc su chép thudn bang van ban cia cdp c6 thdm
quyén. Truong hop VC&NLD phai di nudc ngoai vé viéc cong nhiéu 1an trong
nim dé thuc hién nhiém vu cé tinh chét thuong xuyén, lién tuc, dinh ky theo
chuong trinh, ké hoach, yéu cdu cia co quan, don vi thi chi can trinh cép c6 thdm
quyén xem xét, chip thuan 01 14n. Vin ban chip thuin duoc st dung trong toan
b6 thoi gian con lai dén khi két thuc nhiém vu va cé gia tri dén hét ngay 31/12
nam do;

b) Khéng bb tri 02 lanh dao chi chét ctia mdt don vi cling tham gia mdt doan
di cong tic nudc ngoai, trir trudng hop duoc cip c6 thAm quyén xem xét, chép
thuén bang vian ban.

3. Lanh dao Vién dam bao thoi gian di mot nudc khéng qua 05 ngay (khong
tinh thoi gian qua canh va di, vé); khong quéa 07 ngdy (trudong hop tham du hoic tb
chire su kién quy mé 16n tai cac d6i tac 16n quan trong), trir trudng hop di dao tao,
boi dudng, thuc tdp chuyén mén; mét chuyén cong tac khong qua 03 nude (cac
nudc gan nhau, thuén tién, trong cung khu vuc d& bao dam hiéu qua, tiét kiém).
Trudng hop dic biét phai bao céo cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

4. VC&NLD nghi phép di nuéc ngoai vé viéc riéng theo dung quy dinh cua
phép lujt vé lao dong.

a) S6 ngay nghi phép di nuéc ngoai vé vigc riéng khong qua s6 ngay phép
dugc nghi trong nam;

b) Truong hop dic biét VC&NLPD phai di nudc ngoai vé viée riéng qua sb
ngay nghi phép theo quy dinh phap luat thi phai dugc cip c6 thim quyén xem xét,
chép thuan bang vin ban.

S6 ngay di nude ngoai vé viée riéng ngoai sb ngay nghi phép thi khong duogc
 hudng luong va cac khoan thu nhap khéc theo quy dinh cia phap luat.

5. Trir cac truong hop di dao tao, bdi dudng, tap huan, hudn luyén, nguoi giit
chuce vu lanh dao, quan ly do Vién Han 1am quan ly di nudc ngoai khong qua 10
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ngay lam viéc trong 01 chuyén di. Truong hop dic biét, phai bdo cdo Chit tich Vién
Han 1am xem xét, quyét dinh.

6. Viéc cir doan di tham quan, khao sat, nghién cutu, chia sé kinh nghiém &
nudc ngoai phai dam bao day du cac di€u kién sau day:

a) C6 muc dich, ndi dung, ké hoach r6 rang, khong trung 1ap voéi céc doan,
chuyen di trudc;

b) Thude ké hoach ,hélng nam, chuong trinh d6i ngoai trong nim hodc chu
truong da dugc cap cé tham quyén phé duyét;

¢) Thanh phan doan chi bao gdm nhitng ngudi thuc su can thiét va lién quan
truc tiép dén ndi dung, chuong trinh, muc tiéu cua chuyeén di;

d) Pam bao thoi gian di hop 1y, hiéu qua, tuan thu quy dinh vé phong, chéng
tham nhiing, lang phi, tiéu cuc;

d) bam bao chuong trinh, tlen do, thoi gian theo ké hoach chuyén di va c6 bao
céo két qua cho cip c6 thdm quyén theo dtng quy dinh.

7. Viéc chon cit, cho phép VC&NLD di nudc ngoai phai bao dam an ninh, bi
mat qudc gia, bi mét co quan dang cong tac; viéc di nudc ngoai khéng anh hudng
tiéu cuc dén viéc thuc hién nhiém vu ciia Vién Cong nghé sinh hoc, ctia céc don vi
truc thudc va cua VC&NLD.

8. Vién ’C6ng qghé sinh hoc thuc hién xét duyét cho VC&NLD di nudc ngoai
theo dung tham quyén quy dinh.

9. Viéc mdi, xin phép va cho phép di nude ngoai phai thé hién bang vin ban;
td chirc, ca nhan lién quan dén chuyen di c6 nghia vu cung cap day dua, chinh xac
tai liéu, thong tin can thiét dé cap c¢6 tham quyen xem Xét, quyet dinh. Hb so xét
duyét dugc luu trir tai co quan, cap c6 tham quyén ban hanh quyét dinh.

10. Trir truong hop phai di nudc ngoai dé chira bénh, cip ctru; khong xeét
duyét, cho phép di nudc ngoai trong cac truong hop sau: Trong thoi diém ¢6 chi
dao cua cip c6 thim quyén vé dam bao tmg truc, xtr 1y céc tinh hudng khan cép ciia
Vién Cong nghé sinh hoc; cac cong tac dot xuat quan trong; VC&NLD dang trong
qua trinh kiém tra khi ¢6 ddu hiéu vi pham, kiém diém, xem xét thi hanh ky lu4t
hoic theo yéu cau cia 1inh dao don vi quan 1y truc tiép VC&NLD.

11. Ngoai ra, VC&NLDP la dang vién phai chap hanh céc nguyén tic, quy dinh
vé xét duyét di nudc ngoai cua Pang, cac van ban chi dao cia Bo Chinh tri va Ban
Bi thu Trung uvong Pang, cuia Pang uy Vién Han lam va cap uy cédc don vi truc
thudc.

Piéu 4. Tham quyén xét duyét quyét dinh

1. Céac doan ra cip Lanh dao Vién hodc doan ra sir dung kinh phi ciia Vién Han
lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam do Chu tich Vién quyét dinh.
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2. Tét ca doan ra khac khong thudc dién trén phai trinh Vién trudéng Vién Cong
nghé sinh hoc xét duyét va quyét dinh trén co s& d& nghi cua Lanh dao don vi
noi cong tac.

Cac doan ra do Vién truong Vién Cong nghé sinh hoc quyét dinh trén co s&
danh sach ké hoach doan ra di duoc phé duyét dau nam.

Céc don vi lap Ké hoach doan ra giri Vién trudng phé duyét trudc ngay 15/12
hang nam (theo Mau 04-Phu luc II).

Diéu 5. Ho so xét duyét cir di nwée ngoai

Pbi v6i cac trudng hop do Chu tich Vién Han 1dm xem xét phé duyét: Co

quan, don vi quan ly CBCCVCNLD di nuée ngoai c6 trach nhiém ndp diy du hd
so di nude ngoai theo Quy ché nay vé Vién Cong nghé sinh hoc it nhat 20 ngay lam
viée trude ngay du kién di nudc ngoai (cin cin nhic thoi gian phu hop néu phai
thuc hién céc thu tuc 1anh su).

A. Ho so ciia dwong sr dwoc cir di nwée ngoai bao gom:

Ls

Cong van dé nghi do Lanh dao don vi ky (néu r& muc dich, ndi dung, thoi
gian, kinh phi chuyén di...). (Mau 01 - Phu luc II).

‘Pon dé nghi di nuéc ngoai (Mau 02 - Phu luc II).

3. Céng van/ Thu moi/ ban dich thu moi ciia co quan, t6 chirc trong nuée va

quéc té (ban sao va ban dich sang tiéng Viét phai dugc Lanh dao don vi ky
xac nhan).

No6i dung chuong trinh lam viéc du kién tai nudc ngoai duoc Lanh dao don
vi ky xac nhan (Mau 03 - Phu luc II).

Minh chiing vé kinh phi chuyén cong tac. Néu di bang kinh phi ciia nha nuéc
can:

- Xac nhan cua Chu nhiém nhiém vu (danh cho V(;&NLB khér‘ig la Chu
nhiém nhiém vu) hoac xac nhan ctia Chu tich Hoi dong nganh vé kinh phi
cua chuyén di (danh cho VC&NLP di theo kinh phi cua Vién Han lam cap
cho Hoi dong nganh),

- Ban sao dé cuong da dugc phé duyét (phan cé tén dé tai, tén nguoi dé nghi
di céng tdc, thoi gian di, tén nuwoc di, kinh phi lién quan dén chuyén di ....);

- Ban sao Ké hoach doan ra + Du toan kinh phi da duoc phé duyét.

Ban sao Quyét dinh ning luong gan nhat va Quyét dinh bd nhiém (néu co).
Vin ban ddng y vé chu truong cia Pang 0y d6i véi VC&NLD la dang vién
di nuéc ngoai vi viéc riéng. '
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8. Ban cam két thure hién nghia vu khi di hoc tap/ cong tac dai han & nude ngoai
néu di tir 30 ngay trd 1én (MAu 06-Phu luc II).

9. Béo cdo két qua chuyén di cong tic nudc ngoai (MAu 05-Phu luc II) 1an
truée kém theo ban photo hd chiéu (néu chua ndp).

10.Thoi gian xtr 1y ho so: ndm (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
day du va hop 1&, trir trudng hop bat kha khang.

Cham nhét 03 ngay sau chuyén di cong tac nudc ngoai, duong su ndp bao

cdo két qua cdng tac, hoc tdp & nudc ngoai cd xac nhan cua Lanh dao don vi

(Miu 05-Phu luc II); ban sao vin bing, chimg chi hodc gidy chimg nhén tét

nghiép, luan an tién sy va luan vin cao hoc (néu ¢0); ban sao hd chiéu qua bo

phan HTQT.
B. Ho so xét duyét gia han:

VC&NLD cua Vién Cong nghé sinh hoc dang cong tac hoc tdp & nudc
ngoai, khi ¢6 nhu cau gia han, can phai bao cdo va lam hd so gia han it nht mét
thang truc khi hét han va t6i da muén nhit sau 30 ngay ké tir ngay hét han.

Hb so xin gia han bao gom:

1. Pon xin gia han (Méu 07-Phu luc II) ¢6 ¥ kién xac nhan ctia Lanh dao don
vi. Trong don, dwong su cin néu 15 ly do, thoi gian cin gia han va ngudn
kinh phi trong thoi gian gia han do.

2. Béo céo két qua cong tac/ hoc tap d4 hoan thanh va ndi dung céng viéc xin
gia han, c6 xac nhan cia Lanh dao don vi.

3. Gidy dé nghi gia han ciia co quan nuéc ngoai (Thu xac nhan cia Gido su
huéng din ho#c clia co quan noi duong su dang hoc tap/ cong tac) kém ban
dich tiéng Viét.

4. Ban sao Quyét dinh ctr di hoc tap, cong tac tai nude ngoai va Quyét dinh gia
han nhirng 1an trude d6 (néu cé).

5. Thoi gian xtr 1y hd so: bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd so
day du va hop 18, trir trudng hop bat kha khang.

Diéu 6. Thoi han cong tic & nwdc ngoai

Cén bd dugc cir di dao tao, lam chuyén gia, cdng tac vién & nudc ngoai c6 thoi
han t6i da 1a 3 nam. Tuy nhién, D4i véi cac can bd duge dao tao lién tuc khi co
nhu cau (vi du: hoan thanh khoéa dao tao thac sy va tiép tuc khéa dao tao tién s¥,
hozc hoan thanh khoéa dao tao tién sy va tiép tuc nghién ciru sau tién sy), trudng
hop dic biét, Vién truong xem xét va quyét dinh gia han thoi gian & nudc ngoai.
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Thoi gian di cong tac dai han & nudce ngoai cia Lanh dao don vi khéng qua 06

thang (dbi v6i Truéng phong, Phu trach phong) va khong qua 12 thang (déi véi
Pho trudng phong).

Piéu 7. Quy trinh xét duyét va giai quyét cac thi tuc doin ra

Trong moi truong hop, hd so xin di cong tdc nude ngoai va xin gia han phai

duoc guri Vién trudng Vién Cong nghé sinh hoc (qua bd phdn HTQT, phong Quan
ly tong hop) va xét duyét theo quy trinh sau:

L.
2,

B6 phan TCCB xac nhan vé nhéan su.

B6 phan HTQT hoan chinh hé so gidy to va dé xuit y kién bang vin ban trinh
Vién truong quyét dinh.

. Déi v6i VC&NLD la Pang vién di theo viéc riéng, phai c6 y kién ddng y cua cip

uy Pang theo quy dinh.

. Vién trudng chi xem xét giai quyét khi c6 day du v kién cia cac bd phan TCCB,

HTQT va Pang uy (do1 véi Dang vién di nudce ngoai vi viéc riéng).

. Bo phan HTQT thong béo dén bo phan TCCB va Lanh dao don vi két qua xét

duyét cia Vién truong Vién Céng nghé sinh hoc.

. Trudng hop hodn hodc huy chuyén di, dwong su phai lam don cé y kién cua

Lanh dao don vi bdo cdo Vién truéng Vién Cong nghé sinh hoc (qua bd phéin
HTQT), trinh bay 1y do hoan/ hity dé thay d6i hodc huy quyét dinh cir di.

. BO phan HTQT chiu trach nhiém giai quyét tha tuc cho cac doan ra cua Lanh

dao Vién Cong nghé sinh hoc.

. Céc don vi truc thude Vién Cong nghé sinh hoc tur giai quyét cac thu tuc doan ra

cua don vi minh.

Piéu 8. Nghia vu, quyén loi va trach nhiém ciia cin bd cong chirc, vién chirc
trong thdi gian cong tac & nudc ngoai

L

Chiu su quan ly cua BSQ Viét Nam & nudce sé tai va nghi€ém chinh thuc hién moi
quy dinh ctia Nha nuéc trong linh vue dbi ngoai.

. Tranh thu thoi gian phdn ddu hoan thanh tét chuong trinh c6ng tic va vé nudc

dung thoi han quy dinh. Nghién chinh chap hanh cac quy dinh ciia Nha nuéc va
cac quy dinh tai Quy ché nay.

. VC&NLD duoc ctr di nuéc ngoai ¢é thoi han tir 30 ngay tré 1én dén dudi 01

nim s& duoc huéng 40% luong va quyén loi khac (néu c6) theo quy dinh cia
Nha nuéc.
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VC&NLD dugce cir di nude ngoai véi thoi han tir 01 ndm trd 1én s& khong dugc
hudng luong va quyén loi khac (néu co).

4. VC&NLD duogc ctir di nude ngoai tir 01 ndm trd 1€n c¢6 nghia vu dinh ky gui bao
c&o mdt nam mot 1an (Mau 08-Phu luc IT) vé Vién Cong nghé sinh hoc. Thoi
han ndp bao cdo dinh ky 1a trudc ngay 30/12 hang nam.

Piéu 9. Nguyén tic xit Iy dbi véi cac trwong hop vi pham
1. Khong nép bao cao ding han

Dinh ky mé6t nim mét lan, can bd duoc cir di nude ngoai tir 01 nim trd 1én cn
gui bdo cdo theo miu vé Vién Coéng nghé sinh hoc. Trudng hop can b nop
cham qua 30 ngay ké tir han cudi ndp bao cdo (30/12 hang nam), Vién s& khong
giai quyét thii tuc gia han cho cén b khi ¢6 nhu cau.

2. Di cong tac nwéc ngoai qua han

VC&NLD cua Vién Cong nghé€ sinh hoc tu y ¢ lai qua thoi han 30 ngay
khéng lam thu tuc gia han sé& bi ky luit budc théi viéc, dua ra khoi bién ché,
cham dit hop ddng lao déng va khong duoc hudng cac quyén loi khac ¢ lién
quan ¢ trong nudc theo quy trinh sau:

(i). Sau 30 ngay ké tir ngay hét han, bé phan Hop tac quéc té bao céo, Vién
trudng cho y kién xur 1y bang vin ban.

(ii). B6 phan TCCB hoan tét hd so trinh Hoi dong ky luat cua Vién.

(iii). Trén co s& két luan ciia Hoi ddng ky luat, bo phan TCCB giai quyét thu
tuc budc thoi viéc.

3. Di nwdc ngoai nhung khong lam thi tuc qua Vién

VC&NLD cua Vién Cong nghé¢ sinh hoc khi di nude ngoai (muc dich viéc cong
hay viéc riéng) déu phai bao cdo va 1am thu tuc tai Vién Coéng nghé sinh hoc, thong
qua bo phan HTQT. Trudng hop di nude ngoai khong c¢é quyét dinh ctr di/ddng vy
cua Vién, can by d6 s€ phai tu chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luit trong
thdi gian & nudc ngoai, dong thoi chiu ky ludt ciia Vién Céng nghé sinh hoc (s&
khong dugce cir di nude ngoai trong vong 01 niam tiép theo).

Piéu 10. Thi tuc nhén lai d6i véi cac trwomg hop di cong tiac va hoc tip dai
han (trén 30 ngay)

VC&NLD sau khi hoan tit nhiém vu cong tac va hoc tap tai nudc ngoai da vé
nude déu duge Vién Cong nghé sinh hoc xem xét va thu nhén tré lai. Cham nhét 1a
03 ngay lam viéc ké tir khi vé& nudc, duong su phai nop hd so cho phong Quén ly
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tong hop (bd phan TCCB) dé chuan bi quyét dinh thu nhén trd lai trinh Vién truéng
ky.
Bude 1: Ho so ndp tai B6 phan HTQT gém:

1. Bao céo két qua cong tac, hoc tdp ¢ nudc ngoai c6 xac nhan cia Lanh dao
don vi (Mau 05-Phu luc IT) (02 ban)

2. Ban sao vin bang, chimg chi hoic gidy chimg nhén tét nghiép, luan an tién
s¥ va luan vin cao hoc (néu cé)

3. Ban sao hd chiéu (c6 ddu xuat nhap canh)

Bude 2: Hb so ndp tai Bo phan TCCB gém:
1. Pon xin tr¢ lai 1am viée ¢6 ¥ kién cta Lanh dao don vi.

2. Bao cao két qua cong tac, hoc tip & nude ngoai ¢6 xac nhin cua Lanh dao
don vi (Mau 05-Phu luc IT) (43 duoc bd phan HTQT x4c nhan)

3. Ban sao cong chung sang tiéng Viét cac van bang, chimg chi hodc giay
chirng nhan t6t nghiép, ludn an tién sy va luan van cao hoc (néu cd)

4. Ban sao cac Quyét dinh cir di hoc tap, cong tac nudc ngoai va Quyét dinh gia
han (néu c6 gia han).

5. Ban sao ho chiéu (c6 d4u xuét nhap canh).

Vin ban c6 lién quan dén chuyén di cong tac, hoc tip & nude ngoai déu duge luu
giit trong hd so ca nhan do bd phan HTQT quan ly.

Piéu 11. Quan ly doan vao
1. H6 so moi cac doan khach nuéc ngoai bao gém:
- Pon xin tiép khach nuéc ngoai (Mau 01-Phu luc III).
- Danh sach thanh phan doan khéach kém theo cac théng tin ¢6 lién quan vé
doan khéch (1y lich, ban sao ho chiéu, v.v.).
- Du kién néi dung chuong trinh lam viéc ciia doan khach nuéc ngoai, noi 1am
viéc va ngudn kinh phi ¢é moi (kém minh chimng).
2. B0 phan HTQT c6 trach nhi€ém trinh Vién truéng Vién Cong nghé sinh hoc
quyét dinh.
3. Lanh dao don vi chiu trach nhiém trudc Vién truong Vién Céng nghé sinh hoc
vé viéc quan ly chuong trinh hoat dong ciia khach trong thoi gian khach lam
viéc véi don vi & Viét Nam (dua don khach tai san bay, dang ky cu tra, v.v).
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4, Cham nhét 14 10 ngay sau khi khach vé nude, Lanh dao don vi 1am bao céo két

qua lam viéc vdi khach trinh Vién truong Vién Cong nghé sinh hoc (qua bd
phan HTQT, mau 02-Phu luc III).

Pidu 12. T chirc Hdi thao, Hoi nghi khoa hoc qubc té

Viée td chirc va quan ly hoi nghi, hdi thao quéc t& duoc thuc hién theo Quyét
dinh s6 06/2020/QP-TTg ngay 21/02/2020 cia Thu tuéng Chinh phu vé td
chire va quan ly hoi nghi, héi thao quoc té tai Viét Nam.

1. Pon vi t6 chuc giri Vién Cong nghé sinh hoc dﬁy du hd so xin phép td chuc hoi

nghi, hoi thao qudc té it nhat 60 ngay trudc ngay du kién td chire ddi véi hoi
nghi, hdi thao qudc té thudc thim quyén quyét dinh cta Thi tuéng Chinh phu.
Va it nhit 40 ngay trudc ngay du kién t6 chirc hoi nghi, hoi thao qubce té dbi véi
héi nghi, hdi thao quéc té thudc tham quyén quyét dinh cia Chu tich Vién Han
lam KHCNVN.

Hb so xin phép bao gém:

- Cong vin xin phép t6 chic;

- Pé 4n t6 chirc (MAu 01 — Phu luc I) dbi voi hoi nghi, héi thao québc té thude

tham quyén quyét dinh cua Tha tuéng Chinh phu;

- Ké hoach té chitc (MAu 02 — Phu luc I) d6i v6i hoi nghi, hoi thao quéc té

thudc thdm quyén quyét dinh ctia Chu tich Vién Han 14m;

- Vin ban ¢6 y kién cta céc co quan lién quan trong trudng hop céc quy dinh

phép luat khac ¢ yéu cau;

co).

2.

(%)

- Vin ban ddng y chii truong dang cai to chirc hoi nghi, hoi thao qubc té (néu

Sau khi Vién truéng Vién Cong nghé sinh hoc phé duyét, bd phan HTQT hoan
chinh hd so va lam Céng van xin phép Chu tich Vién Han 1am Khoa hoc va
Cong nghé Viét Nam cho t6 chirc hoi nghi, hdi thao quf)c té.

Cham nhat 07 ngay ké tir ngay két thiic hoi nghi, hoi thao, don vi chi tri hoi
nghi, hoi thao qudc té giri béo cdo bing vin ban (Miu 03 — Phu luc I) va
chuyén cac tai liéu, thong tin ctia hoi nghi, héi thao cho Vién Céng nghé sinh
hoc theo quy dinh. Cac khoan tién tai trg déu phai giri vao tai khoan ctia Vién
Cong nghé sinh hoc (bing ngoai té va bing VND).

Piéu 13. T6 chitc ky két cac Thoa thuin, Ghi nhé va DPé an hop tic KH&CN
v6i cac doi tac nuéc ngoai
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Lanh dao don vi truc thudc bao cdo va xin phép Vién truong Vién Céng nghé

sinh hoc du kién ky cac Thoa thuan, Ghi nhé va Hop ddng hop tac KH&CN véi
cac ddi tac nudc ngoai va phai trinh hd so 1én Vién Cong nghé sinh hoc dé lam tha
tuc xin phép Vién Han 1am. Sau khi duoc Vién Han 14m phé duyét dong y bang vin
ban méi duoc tién hanh ky két hop téc.

Viéc 16 chirc ky két dwoc thue hién theo quy trinh sau:

i,

Lanh dao don vi true thudce giri ban du thao (kém ban dich) cua vin kién hop
tac quic té (qua bd phan HTQT). Noi dung, quy trinh dam phan, ky két va thuc
hién diéu udc qudc té, thoa thuin qudc té duoc thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé ky két, gia nhap va thuc hién diéu uée qudc té, théa thusn quc té,
céc van ban quy pham phép luat vé quan 1y va sir dung ODA, quan ly, sir dung
ngudn vién tro phi Chinh pht nude ngoai.

B6 phidn HTQT xem xét, hoan chinh vdn ban trinh Vién trudng Vién Cong
nghé sinh hoc va lam thu tuc dé xin phép Vién Han lam KHCNVN vé ndi dung
ctia van kién hop tac quc té (MOU, Agreement).

Bo6 phan HTQT théng bao véi Lanh dao don vi truc thude két qua xét duyét va
phéi hop véi don vi truc thudc tién hanh thi tuc dé Vién ky két.

Lanh dao don vi truc thuéc ndp ban goe vin ban di dugc ky két dé Vién huu
gilt (qua bg phan HTQT).

Hang ndm don vi truc thudc ndép bao cao Vién trudng két qua hop tac da dat
duoc va nhimg sira d6i b6 sung trong qua trinh thuc hién.

Cham nhat 13 10 ngay lam viéc k& tir ngay két thuc mdi giai doan ctia van kién
hop tac qubc té hodc chdm dirt thoi han cia vin kién hop tac qudc té, don vi
chu tri thuc hién c6 trach nhiém bdo cdo Vién trudéng Vién Cong nghé sinh hoc
vé két qua thuc hién vin kién hop tac qubc té.

Diéu 14. Quan ly Hp chiéu

1. HO chiéu la tai san cua Nha nudc Viét Nam. Viéc st dung va quan ly hd chiu

ngoai giao, hd chiéu cong vu duoc thuc hién theo Quyét dinh s6 58/2012/QP-
TTg ngay 24/12/2012 cia Thu tuéng Chinh phu vé viéc sit dung, quan ly ho
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu.

Theo Nghj dinh 65/2012/ND-CP ngay 06 thang 9 nam 2012 cia Chinh phu vé
viéc stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 136/2007/ND-CP ngay
17/08/2007 vé xuat canh, nhip canh cla céng dan Viét Nam, H6 chiéu cong vu
chi duoc xét cip cho can bd coéng chirc duoc cir di nude ngoai thue hién cong
viée ctia co quan. Pdi vé6i cac can bo cé phu cép lanh dao, tiy timg truong hop
s& duoc Cuc lanh su, B6 Ngoai giao xem xét cap Ho chiéu cong vu trén co sd
Cong vin dé nghi ctia Vién Cong nghé sinh hoc.
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2. Hb chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu do co quan quan ly tric tiép VC&NLD
quén ly. Ho chiéu phd thong do VC&NLD giit, bao quan.

3. Theo Quyét dinh sé 58/2012/QD-TTg ngay 24/12/2012 cia Thu tuéng Chinh
phii vé st dung, quan 1y ho chiéu ngoai giao, hd chiu céng vu, Vién Cong
nghé sinh hoc chiu trich nhiém trong viéc quan ly ho chiéu cong vu cia cc cén
bd cong chirc, vién chire theo quy dinh phan cip quan 1y can bd cong chirc, vién
chiric ciia Vién Han 1dam KHCNVN. Trong thoi han 03 ngly lam viée, ké tir
ngdy nhap canh Viét Nam sau khi két thic chuyén céng tic & nudc ngoai,
VC&NLD phai ndp lai ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu cho co quan c6
tham quyén quan ly, trir truong hop ¢6 1y do chinh d4ng do Thu trudng co quan
quan ly ho chiéu xem xét quyét dinh.

Pidu 15. G tai liéu va miu vat ra nwéc ngoai
Céac don vi va ca nhan dugc phép trao d6i tai liéu chuyén mon véi dbi tac nude

ngodi, giri mau vat ra nudc ngoai dé nghién ctu theo quy dinh cua cac Cong ude

quéc té, theo quy dinh cta phap lut Viét Nam va ctia Vién Han 1am KHCNVN.

Trong viéc giao dich va trao d6i tai liéu v6i nuée ngoai, VC&NLD phai tuan
thu Phap lénh bao vé bi méat cua Nha nudc ngay 28/12/2000 va Nghi dinh
33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 ciia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh Phap
1énh bao vé bi mat nha nudec.

Piéu 16. Quy ché nay thay thé cho Quy ché di ban hanh kém theo Quyét dinh

50/Qb-CNSH ngay 03/02/2020 cua Vién truong Vién Céng nghé sinh hoc. Lanh

dao cac don vi truc thudoc va VC&NLD thudc Vién Cong nghé sinh hoc cé trach
nhiém chép hanh nghiém chinh Quy ché nay va phai chju trach nhiém truéc Vién
truéng vé cac hanh vi vi pham Quy ché.

Phong Quan ly tong hop (bd phan HTQT) ¢6 nhiém vu theo déi, kiém tra va
bao cao Vién truong Vién Cong nghé sinh hoc tinh hinh thue hién Quy ché.

Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu cé cac van dé nay sinh, cac don vi cin
phan anh kip thoi dé Vién trudng xem xét giai quyét./.

VIEN TRUONG

Chu Hoang Ha
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Phu luc I
CAC BIEU MAU HOQI NGHI, HOI THAO QUOC TE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 TAS /OP-CNSH ngay 29 thang G ndm 2023
cua Vién truong Vién Cong nghé sinh hoc)

Miu 01
DE AN
To chirc hoi nghi/ hdi thao quoc te
VIEN CONG NGHE SINH HQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: / Tén don vi Ha Noi, ngay  thang nam

V/v xin phép 0 chirc hoi nghi/ hoi
thao quoc té thudc tham quyéen quyét
dinh cta Thua tuéng Chinh phu

. PE AN o
__ To chirc hdi nghi/ hdi thao quoc te
“Chu de (bang tieng Viét va tieng Anh) cia hoi nghi/ hgi thao”

Kinh gui: Vién truéng Vién Cong nghé sinh hoc

I. Ly do, muc dich cia hgi nghi/ h¢i thao
1. Bbi canh, 1y do tb chirc

2. Muc dich, du kién két qua

3. Danh nghia t6 chic

IL. Théng tin cu thé vé hdi nghi/ hdi thao
1. Thoi gian va dia diém t6 chic

2. Pia diém tham quan, khao sat (néu cé)

3. Hinh thiic va cong nghé t6 chiic (trong trudng hop té chiic hdi nghi/hdi
thao truc tuyén)

4. Thanh phan tham gia t6 chirc: Co quan phia Viét Nam, co quan phia
nudc ngoai, co quan tai tro (n€u co)

3. Thanh ph:.;"m tham du, sb lugng: SH lugng va co c4u thanh phér} dai biéu,
bao gom ca dai biéu Viét Nam va dai biéu nudc ngoai (danh sach du kién):

STT| Hovatén | Quoc tich | S6 ho chiéu | Nghé nghiép/noi lam viée

1

2




3

MAiu 02
) KE HOACH
To chirc hoi nghi/ hoi thao quoc te
VIEN CONG NGHE SINH HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:  /KH- Tén don vi Ha Néi, ngay  thdng ndm
KE HOACH

_ T6 chirc hdi nghi/ hdi thio quic té
“Chu dé (bang tiéng Viét va tieng Anh) ciia hdi nghi/ hoi thio”

I. Ly do, muc dich ciia hi nghi/ hoi thao

1. Bbi canh, 1y do t6 chie

2. Muc dich, du kién két qua

3. Danh nghia t6 chirc

IL. Thong tin cu thé vé héi nghi/ hdi thio

1. Thoi gian va dia diém t6 chirc

2. Pia diém tham quan, khao sat (néu c6)

3. Hinh thire va cong nghé t6 chirc (trong truong hop t6 chirc hoi nghi/ hoi
thao truc tuyén)

4. Thanh phan tham gia td chitc: Co quan phia Viét Nam, co quan phia
nudc ngoai, co quan tai trg (néu co)

5. Thanh phén tham dy, s6 lugng: S6 lugng va co cau thanh phan dai bieu,
bao gom ca dai biéu Viét Nam va dai biéu nudc ngoai (danh sach du kién):

STT| Hovatén | Qudc tich | S6 hd chiéu | Nghé nghiép/noi lam viée

i

2

6. Thong tin vé béo cdo vién/dién gia nudc ngoai: Ly lich trich ngang va
trinh d6 chuyén mon.

III. N§i dung, chwong trinh lam viéc

IV. Cac hoat dong bén 1& hdi nghi/ hoi thiao (néu ré thoi gian, dia diém,
noi dung)

V. Ké hoach tuyén truyén hdi nghi/ hdi thao
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MAu 03
, BAO CAO
Két qua hoi nghi/ hoi thao quoc te
VIEN CONG NGHE SINH HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: / BC - Tén don vj Ha N¢i, ngay  thdng nam
BAO CAO

Ket qua hoi nghll hoi thao quoc té
“Cha dé (bang tleng Viét va tleng Anh) ciia héi nghi/ hgi thiao”

I. THONG TIN CHUNG VE HQI NGHI/ HQI THAO

1. Tén hoi nghi/ hoi thao

2. Muc dich hoi nghi/ hdi thao

3. Thoi gian va dia diém t6 chire hoi nghi/ hoi thao

4. Noi dung, chuong trinh cua hdi nghi/ héi thao

5. Nguoi ch tri, ddng chu tri (néu co)

6. Cac co quan, don vi chiu trach nhiém té chirc (phla Viét Nam va phia
nudc ngoai)

7. Théng tin vé bdo céo vién

8. Thanh ph??m tham du, sb luong va co cu thanh ph.f‘in dai biéu Viét Nam
va dai biéu c6 qudc tich nudc ngoai

9. Téng kinh phi (gdm kinh phi tir ngan séch nha nudc, do nudc ngoai tai
tro hoac tir ngué)n khac)

II. KET QUA HQI NGHI/ HOI THAO

1. BPanh gla két qua hoi nghi/héi thao

2. Panh gia wu d1em han ché

3. Nhitng vudng méc, vin dé phat sinh trong hoi nghi/ hoi thao da hoac
chua dugce xtr Iy (néu co)

4. Cac van ban, tuyén bd duoc ky két hodc dua ra tai hoi nghi/ hoi thao
(néu co)

5. Tai liéu hoi nghi kém theo

I1I. PE XUAT, KIEN NGHI (néu c6).

Noi nhin: LANH PAO PON VI
- Vién truéng Vién CNSH; (ky tén)
- Luu:




Phu luc IT
CAC BIEU MAU POAN RA |
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 NS /OD-CNSH ngay.29thdng 9 nim 2023
cua Vién truong Vién Cong nghé sinh hoc)

A _ _Mauo1 o
CONG VAN CUA PON VI CU CAN BQ
DI CONG TAC NUOC NGOAI

VIEN CONG NGHE SINH HQC CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: / Tén don vi Ha N¢i, ngay  thang ndm

V/v cir can bd di
cong tac nude ngoai

Kinh gtri: Vién truong Vién Cong nghé sinh hoc

Theo thu moi cua ..., (don vi) tran trong & nghi Vién truéng Vién Cong
nghé sinh hoc cho phép cur ....... (hoc ham, hoc vi, ho tén, chic danh, chirc vu,
béc luong, hé sd ctia ngudi duoc ctr) di cong tac tai..... (nudc d&n).

Thoi gilan tir ... dén ...

Muc dich chuyén di.....

Chi phi lién quan dén chuyén di: (ghi 6 co quan, t6 chirc, ... dai tho)

Kinh dé nghi Vién truong Vién Cong nghé sinh hoc cho phép ..... (hoc
ham, hoc vi, ho tén) dugc thuc hién chuyén cong tac noi trén.

Xin trén trong cam on./.

Noi nhan: LANH PAO DON VI
- Nhur trén; (ky tén)
- Luu:
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Mau 02
VIEN HAN LAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HQC VA CONG NGHE VN Péc lap - Tw do - Hanh phic
VIEN CONG NGHE SINH HQC
Ha No¢i, ngay thang ndm

PON PE NGHI PI NUOC NGOAI
Kinh gtri: Vién truong Vién Cong nghé sinh hoc

I, Totla: oo Nam O Nir O

2. Sinhngay: ..oooiiiiiii Noisinh: ...ooooeviiiiiiiinn.

3. Chie vu: ooviiiniiiiiniiennn, Hoc ham: ...... Hocvi:.......... Bac luong: .......

R 1 T V.o
Piénthoai: .....coooiiiiiiiii Didong: ..ooovvviiiiiiiiie
Email: oo e

5. Lacanbd: Biénché O Hop dong dai han O Thoi gian 1am hop déng; .......
Noi ¢ hién nay:

7. Nguoilién hé khi cAn thidt: ..o
Quan hé véi duong su: Chéng 0 Vo O B60 Me O KhacO.........
Dién thoai di dOng: s vosanins wowenes Bién thoal nha. F1€NE: su messssss veussmen ow

8. PENZhT di NUGC: ..oeiiiinie e

Chuyén di cé trong ké hoach doan ra da dwgc Vien CNSH phé duyét: C600  Khéng [0
(Néu khong, kém theo Don gidi trinh Iy do)
9. Muc dich:

..............................................................................................

...............................................................................................

...............................................................................................

.............................................................................................

.............................................................................................
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13. Diéu kién tai chinh (Ghi rd ngudn kinh phi tir dau):
= VEmAY bay KT hoi: ....ovveieiiii e,
= Chi phi dilai frong thid gian eONE 180 o cevse s swsmamns s wns spssmsms o5 saaas sas

14. Chuyén di cong tic gin nhat:
NUGC AN oo NEAY V& tevviiieieneiiaeaenns
B4o cdo két qua chuyén cong tac kém HCCV hoic ban photo HCPT:
Dangp 0O Chuandp O
15. Cam két:

a) Téi xin thuc hién moi quy dinh ciia Vién Cong nghé sinh hoc dé ra déi voi
cdn bé di cong tde niede ngodi va tré vé nuée dimg han.Trong truong hop
phai gia han vi ly do chinh dang, toi sé€ hoan tat cdc thi tuc gia han kip
thoi guri ban Lanh dao Vién.

b) Téi xin cam két chiu moi trdch nhiém (ké cd tai chinh) Vvé cdc su cé nhiw rii
ro, dau 6m trong thoi gian c¢éng tdc & nude ngodi.

¢) Khi vé mude trong vong 03 ngay phdi bdo cdo cho Vién trucng Vién Cong
nghé sinh hoc vé két qud chuyén di théng qua bo phdn Hop tdc quoc té,
phong Quan 1y téng hop.

Kinh dé nghi Vién truéng Vién Cong nghé¢ sinh hoc xem xét va giai quyét./ ;
LANH PAO PON VI PUONG SU KY TEN

Xac nhan vé nhan su:

.................................................................................................
.................................................................................................

.................................................................................................

VIEN DUYET




Ho va tén:

4 :

MaAu 03

CHUONG TRINH DU KIEN LAM VIEC

(Co xdc nhdn cua Lanh dao don vi)

Thoi gian & nude ngoai:
Chuong trinh lam viéc du kién:

Ngay/thang/nam

Co quan deén lam viéc

Noi dung lam viéc

Xac nhan cia Lanh dao don vi

Ky tén

Dwong sw
Ky tén

ks s

[ S o |




Mau 04
KE HOACH DOAN RA
VIEN CONG NGHE SINH HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Ha Nogi, ngay thang nam
KE HOACH POAN RA NAM .....
Kinh guri: Vién truéng Vién Cong nghé sinh hoc
Danh . . R e £ £ — A
5 g - Truong Nwoe | Doi tac lam Noi dung So So | Thoi gian Nguon
TT | Tén doan nghia 5 . ox x - < - " .
doan doan di viéc hoat dong | ngwoi | ngay | thwe hién | kinh phi
1
2
3
Ngudi 14p bang THU TRUONG PON VI

(Ky va dong ddu)
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Mau 05 Bao cdo két qua chuyén di cong tac nwoec ngoai

VIEN CONG NGHE SINH HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Phong: Doc lap - Tw do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay thang  ndm
Kinh gui: Vién truong Vién Cong nghé sinh hoc

. __BAOCAO : ,
KET QUA CHUYEN PI CONG TAC NUGC NGOAI

Lo IO NN v smmannnon 56 5 5 55,55 55 505.60. 50,0 56 b 406 25 S0V R SN R IO A0 570 50 50,80 5 5 S SR
2. Danh sach doan vién (tén trudng doan): ...........oooiiiiiiiiiiiiiies
B INRBICAIE]  spsvonmmscronsansons wssssassnsanonsrss s s s s s s s a0, S35 50 A RN 5%
4. Muc dich chuy@n di: .........ooooniiiiiiii e
3. Not 120y viee O D00 WOOREE w om0 s o 60, 0000 500000 5 SR SR 550,00 5, 5, S 45 0
O 1 PSP
7. Quyét dinh it @i ININ SO: ...oovvniiitiiiiie it iee et e e e e e ri e e eri e e s eeaannas

8. NOUAONE CONE VIRES & isones vnssnonasyensmnin s & 8 e s s s (B s e i B

............................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

XAC NHAN CUA PON VI NGUOI LAM BAO CAO



Maiu 06 Ban cam két di dao tao dai han & nwée ngoai

VIENHANLAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HOC VA CONG NGHE VN Poc lap - Tw do - Hanh phiic

VIEN CONG NGHE SINH HQC

BAN CAM KET
THU'C HIEN NGHIA VU CUA CAN BQ PUQC CU DI
CONG TAC/PAO TAO DAI HAN O NUGC NGOAI

N 01 1A e e e
Ny Sil sevpens sooumsmssssem v s0smms s Ve B RS N SInhscscws s s s
B0 LAY s st i i nmi i i ik eme Ngay cap: cooovvvviiiennnnn. Noicap:...oovviieennnnn.

Trinh dd (CN, K, ThS, TS, .. ) e e e ae s
Hién 12 can b bién ché [J hop dong lao dong [ ctia PhONg. .........ooovvviieiiiiiiieieiiieeeeee
Thoi gian bat dau lam viéc chuyén mén tir thang ................. DA e eeeas
Dugce cir di cONZ tAC/ QA0 1807 .. vvintieett ettt e
I 1 10 (6 [

Theo QUYEE AN SE: . ovvvneee et ettt e ettt e e s e e e s s e e ree e
Bing nguén kinh phi (NSNN, hop tic song phuong, du &n, xin hoc béng ...)

Trong thoi glan tlr .......ooooevnnnn.. QBN Lo
Cam két thuc hién nghia vu clia ngudi duoc co quan cir di dao tao dai han & nude ngoai nhu
sau:

1. Chép hanh nghiém tic Quy ché Quan 1y luu hoc sinh/ cong dan & nude ngoai, Quy ché
Quan Iy hoat d6ng dbi ngoai va Quyét dinh cir di hoc ctia Vién Céng nghé sinh hoc.

2. Phin dAu hoc tap, nghién ciru dé hoan thanh chuong trinh dao tao dung thoi han. Néu
c6 1y do chinh d4ng cin gia han, t6i s& hoan thién hd so trong thoi gian quy dinh theo
Quy ché Quan ly hoat déng d6i ngoai cua Vién Cong nghé sinh hoc (Sau 30 ngay ké tir
ngay hét han, néu khong lam thu tuc gia han, can b sé€ bi dua ra khoi bién ché, cit hop
dong lao déng va cac khoan quyén loi khéc ¢6 lién quan & trong nudc)

3. Sau khi hoan tit khoa hoc s& vé nudc ngay va ndp béo céo két qua hoc tép (kém céac
van bang, chimg chi néu c6) cho Vién Céng nghé sinh hoc théng qua b phan Hop tac
qudc té.

4. Néu khéng thue hién ding cac cam két trén day, t6i xin hoan toan chiu trach nhiém vé
viée xir 1y can bd, céng chirc theo quy dinh ctia Phéap 1énh Céng chirc, Quy ché Quan ly
hoat dong dbi ngoai cua Vién Cong nghé sinh hoc va bdi hoan toan bd chi phi dao tao
theo quy dinh ctia Nha nuéec./.

Ha Noéi, ngay thang nam
VIEN DUYET LANH PAO PON VI NGUOI CAM KET
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Maiu 07 Pon xin gia han

VIEN HAN LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HQC VA CONG NGHE VN Doc lap - Tw do - Hanh phic
VIEN CONG NGHE SINH HQC
v, GAY thang ndm
DPON XIN GIA HAN

THOT GIAN CONG TAC/ HQC TAP O NUOC NGOAI
Kinh gui: Vién trudng Vién Cong nghé sinh hoc

[y

TO11a: o Nam [ N O
SINhn@ay: .oovvvviiii Noisinh: ..oooiiiiiiiin...
La can bd: Bién ché O Hop dong dai han O

W N

PROIES s unuamins comon s v com £orSnm w6 9 SR 566 SRR LI §55 S0 55080 55 Suits

Emails seuoves comsn s sores romes i emes s v SRTsRen i M S5 SER S
4. Dugc ctr di nudc ngoai theo Quyét dinh SO «.vvveeeeeie e
S Me HEhE s voves sonse v sons v e o e S0 DUsmswas ERSTs 5 SR aime el e Canss e
6. Tén td chirc NUGC NEOAT MO L...evviitieie e
7. Dia chi noi cong tac (hoc tép) tai nudc ngoai:

..................................................................................................

14. Thoi glan: ...ccovvvvviiiiniiieieneneenens s - déni.ooiiiin.
15. Piéu kién tai chinh (Ghi o ngudn kinh phi tir dau):

Trong thoi gian hoc tdp/ cong tdc & nudc ngoai, téi da hoan thanh ...

Tuy nhién, vi 1y do ... t6i can xin gia han @ hoan thanh ... (néu rd thoi gian

can gia han, nguén kinh phi)

T6i xin cam két s& thuc hién moi quy dinh ciia Vién Cong nghé sinh hoc dé ra
dbi véi can bod di cong tdc nudc ngoai va hoan thanh khéa hoc/ dao tao tré ve
nudc dung han. Néu khong, t61 xin chiu moi trach nhiém va hinh thirc ky luat
theo Quy ché Quan 1y hoat dong déi ngoai cua Vién Céng nghé sinh hoc./.

VIEN DUYET LANH PAO PON VI PUONG SU KY TEN



2

A Méu 08 Bio co dinh ky
VIEN CONG NGHE SINH HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Don vi: Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

..., HEAY thang  nam

Kinh gtri: Vién truong Vién Cong nghé sinh hoc

BAO CAO KET QUA PINH KY (Lin 01/02...)
NOQI DUNG CONG TAC/ HQC TAP O NUOC NGOAI

1. Ho va tén: Cin bd: Bién ché/ Hop ddng
2. Nudére di:

3. Muc dich chuyén di:

4. Thoi han:

5. Quyét dinh cir di NN sé: /QDP-CNSH ngay .../.../....

6. Noi lam viéc ¢ nwdc ngoai:

~

. Néi dung bio cio cong viéc trong thoi gian tir ... dén ...

XAC NHAN CUA PON VI NGUOI LAM BAO CAO



Méu 01 Pon xin tiép khich nwéc ngoai

VIEN HAN LAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HQOC VA CONG NGHE VN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
VIEN CONG NGHE SINH HQC
Ha N¢gi, ngay thang nam

PON XIN TIEP PON KHACH NUOC NGOAI
Kinh gri: Vién truéng Vien Cong nghé sinh hoc

] R — Nam O N O

2. Licanbd: Biénché O Hop ddng dai han O
OIS conn conies 2600 i, SR s A R AT RS, S e N0 SRS TS R S VAL SR AR
CHIE VI cons mssnmes pommes sosvm s Sosass SEs Eu s s e R S eSS S ANDTS SRS &
Email: oo Didong: ...oocviiiiiiiiiiiin

Can ctr hop tac/ chuong trinh/ ké hoach lam viée/ dé tai....

Xin phép duoc tiép d6n doan ABC...vao lam viéc véi théng tin chi tiét nhu sau:

STT HO TEN G101 TiNH NGAY SINH SO HQ CHIEU | QUOC TICH
L.
2.

Thoi gian 1am viée: Tir ... dén ...
Noi dung lam viéc: ...
Pia diém: ...
Kinh phi: ...
Kém theo don xin tiép khach nay la:
- Chi tiét chuong trinh, ké hoach lam viéc
- Ban sao ho chiéu va CV cua timg khach nudc ngoai.

Phong xin cam két sé& tiép don chu déo va bao cao két qua cho Vién truong thong
qua Bo phan Hop tac qudc té trong vong 07 ngay sau khi khach nude ngoai két thiic
thoi gian lam viéc tai Vién./.

VIEN DUYET LANH PAO PON VI NGUOI LAM DON
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Mau 02 Bao cdo két qua lam viéc voi khach nwéc ngoai

VIEN CONG NGHE SINH HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi: Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay thang  nam
Kinh gtri: Vién treong Vién Céng nghé sinh hoc
BAO CAO KET QUA
LAM VIEC VOI POAN KHACH NUOC NGOAI
1. Tén doan khach:
2. S6 lwgng ngwoi:
3. Quéc tich:
4. Co quan cong tac & nwoc ngoai:
5. Thoi gian lam viée:
6. Muc dich:

7. Nguon kinh phi:

8. Nhirng dia phwong da di:

9. Két qua, ndi dung da lam viéc:

10. Nhan xét, kién nghi:

LANH PAO PON VI NGUOI LAM BAO CAO



Méu 03 Pon xin cép thi thue cho nguwoi nwdc ngoai
VIEN HAN LAM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA HQC VA CONG NGHE VN Poc lip - T do - Hanh phic
VIEN CONG NGHE SINH HQC

Ha N¢i, ngay thang nam

PON XIN HO TRQ CAP THI THUC
TAI PSQ VIET NAM O NUOC NGOAI/ HOAC TAI CUA KHAU QUOC TE
Kinh gtri: Vién truéng Vién Cong nghé sinh hoc

Lo Toia: o Nam O Nir O

2. Lacéanbd: Biénché O Hop dong dai han O
L O ——
(811 (R | TR
Bl o s i B i S B e Didong: ......oooiiiiiiiiiin,

Cin cir hop téc/ chuong trinh/ ké hoach 1am vige/ dé tai...., Phong ... da duoc phép tiép dén
doan ABC...vio lam viéc theo Thong béo sb ... ngay ... thang ... ndm ... cia Vién truong Vién
Cong nghé sinh hoc.

Tuy nhién, do li do ABC..., doan khach mudn nhén thi thuc tai ... Toi lam don nay xin phép
Vién truéng Vién Cong nghé sinh hoc hd trg thii tuc cAp thi thuc véi thong tin chi tiét nhu sau:

Giéi Y Quictel. | ok
tinh Ngay sinh S0 ho chiéu nghigp

TT Ho va tén
Trude | Nay

La can b/ hoc vién... cia Truong/ Vién...
Duoc nhép xuét canh Viét Nam mét/nhiéu lin qua cira khéu quéc té Noi Bai/Tan Son Nhét...?
Thoi gian d kién: TUr ... dén ....
Noi nhan thj thye: ....
Muc dich: ....
T61 xin chan thanh cam on./.
VIEN DUYET LANH PAO PON VI NGUOI LAM PON



